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pour lemploi
A l'attention de:

e Président UNICONGO

e Président UNOC

e President COPECO

e Chambre de Commerce de Pointe Noire
e Chambre de commerce de Brazzaville
e Association des entreprises Chinoises

Note d'information 002/ACPE/DG.20

Z

Il nous a été donné de constater que les entreprises nous transmettent des offres
de recrutement dont les délais d’expiration sont extrémement courts, & quasi
échéance de celles-ci.

Afin de nous permettre de mieux accompagner vos adhérents dans
I'identification de leurs futurs talents, et dans le respect des standards en matiére
de recrutement, nous vous prions de noter qu'a compter du 15 février 2020, les
offres d’emploi devront etre transmises & I'ACPE selon les délais ci-dessous :

e Recrutement d'un employé au statut cadre : 3 mois avant la prise de poste

e Recrutement d'un employé au statut agent de maitrise : 2 mois avant la
prise de poste

¢ Recrutement d’'un employé au statut agent d’'exécution: 1 mois avant la
prise de poste

A cet effet, nous vous informons que dorénavant et dans un souci de
simplification, vos adhérents pourront nous faire parvenir ces appels d'offre non
seulement par courrier officiel, mais également par email & [l'adresse
offre@acpe.cg

Ampliations :

Directions centrales ACPE
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ELEMENTS CONSTITUTIFS DES DIFFERENTS CONTRATS ENREGISTRES ET SQUMIS AU VIS )
DE L'ACPE

Toute ofire d'emploi doit éire préoloblement notifide & I'Agence Congolaise Pour Vemyiizn - 270+

Uauierisation de travail pour les étrangers recrytés hars du terriloire requiére une validatco pednla:.
i-Isu ae navail] par 'ACPE avant I'errivée au Congo.

“mut contiar de travail des notionaux el des dtrongers est soumis au vise de PAgence Lungu e
twplar of Joit comporter les pigces ci-aprés

Cantrols de Iravail des nationgux

Ttois {03} exemplaires du contral de rravail signés des porties ;
¥ Un certificat de nationalité ;
¥ Accusé-réceprion de l'offre ;

¥ Lin zasier judicicire datan: de moins de treis {3} mois ¢ lo date du dépdy;
© Ui duphicaia de aere sle naiszance

" Ur cerlifical médical ¢'optitude délivré par un cenice ngrée par PACPE detart de meivr oe
trois (3} mois & lo date du dépbdt ;

< Up ustificalit de palement dos frais de dossiers {10.000F CFA por contral) el corte oe Fa., .
{300F CFA};

7 Una photo collée sur le formulaire de demonde ; -

- ”l":

B Uy posement de o e wy guen sur sabaire {TUS) des 3 derniers mels £ ie et & 0

Contrats de lravail des élrapgers :

1. Pitces & Fournir pour un contrat de lravail des élrangers engagés hors letriloire .

Trois {03) exemplaires gu control de traveil signés des pariies ;
¥ Accuse-réceplion de l'offre ;

Le visa de travail délivré par I'agence ;

v Une fiche d'onalyse de posle ; )

Un Curriculum Vitae {CV) exhaustif el o jour du candidot ;

¥ Un casier judiclaire du pays d'origine dotant de moins de trais (03 moiz © ' dute o
d2pdt de lo demande ;

¥ Upe cople du passaport en cours de validité ;

F o cernifical médica® délivre davant de moins de trolc {0 mais ¢

< line eapie carlifiée conforme du diplome erfou certificots de rravoi ;-

Y s aegu de poiemant des droits de visa du contrat (V00.003F LEA hre e
;10.000F CFA par cartrnt) & rorte de travenl  10:.000F TFAL; .

v Un regu de poiement de i 1exe unigue sur salaire des 3 deriers me oy v el

¥ Une photo collée sur le formulaire de demande ;

v

Uarganigramme nomingtif daté et signé por le chef d'eatreprise ;

N

un plan de recrutement officel de entreprise sur dewvs ans |
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Un plon de formation el de développement de l'entreprise ;
Le plan d'action RSE ;

LR Y

lo demonde du ¥ avenont.

Pidces & fournir pour un contral de travail des #lrungers engagés av Congo:

v Trois {03) exemplaires du conlrat de traveil signés des porties ;

v Accuse-réception de P'offre ;

v Une fiche d'onalyse de poste

v Une fiche ranselgnem'ent sur le travallleur ;

¥ Un Curriculum Vitae (CV) exhaustif et o jour du condidat ;

v Un cosler judiciaire établit au Congo datant de moins de trois {03} mois & lu date du
Une copie du posseporl en cours de validié ;

Un certifical médical d'aptitude déliveé par un centre agrée par I'ACPE datam J»
de trois (3) mols & lu date du dépdt ;

v ‘Une copie certifiée conforme du dipldme et/ou cerlificats de trovail ;

Un justificatif de I'opporiuniié de renouvellement de autorisation d'emploi dés le depét e

BIIN

(i URTEN

v Un regu de paiement des cotisations CNSS des irofs derniers mols précédont le uuit -

dossier:;

< Un regu de poiement des droits de visa du conirar {100.000F CFAj, fraw e b

110.000F CFA por conuat: et carle de rravaoll {10.000F CFA} ;

Un regu de paiemen! de la joxe unique sur salaire des 3 derniers mois du dapdr
Unc pheto collée sur le formulaire de demonde ;

Un plan de recrviement of ficlel de I'entroprise sur deux ans ;

¥ Un plan de tormotion el de développement de Pentreprise ;

¢ Le lan d'action RSE de I'entraprise ;

la demande du 1* ovenant.
Piacos & fournir pour un avenan! au contral de travail :

Trois {03) exemplaires de Favenant soumis cu visa ;
Une pholocopie du contral e travail Initial ;
Une photocopie du précédent avenant ay cantral de travad ;-

{10.000F CFA par avencit) el carie de 1ravoil {10.000F CFAG

A

dv dossier ;
v Un justificanif de I'opporiuniié de renvuvalloment de Povorisation d'emploi dés le @
la demande du 1¢ avenont
Une photo collée sur le farmulaire de damonde

o

Pigces @ Fournir pour lu compesitien des aulorisations provisoires d'amploi {APE

v Une demonde manuscrile adressée & 1o Direcirice Générale de I'ACPE
v Trois (03) exemplaires des oplo:imﬂons provisoires d'emploi ;
v Une fiche d’analyse de poste ;

v un jesnficatll de Popperiwnité de ranouvellement de l'autonsation d emplor e, ™ 4 -

Un requ de poiement des drolis de visa de Vavenant 1100.000F CFAY frois de s

Un requ de poiamant de la laxe unique sur saloire des 3-derniers mois precedont u b

{
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Une fiche de renseignement suc le trovailleur ;

Une pholocaple du passeport ;

Un requ de paiement des droits de viso de Voutorisation peovisoire d'emploi {100.C00F
CFA)}, {rais de dossier {10.000F CFA par APE) et carte de travail {10.000F CFA},

Pitces & fournir pour ja composilion des autorisations d'emploi temparaire (AET)

“~

L R Y

Une demande manuscrite adressée & lo Directrice Générale de I'ACPE

Trols (03) cxemplaires des autorisaiions d'emploi temporaire ;

Une fiche d’onolyse de posie ;

Une fiche de renseignemant sur.le travailleur ;

Une photocopie du passepor ;

Un regu de paiement des drolls de visa de l'outorisation d'emploi temporaire 1100.505F
CFA", frais de dossier {10.000F CFA por AET) et carle de irovaoil {10.000F CFA;;

NB : le compte bancaire : 3001 9 10001 10794900008 39 de la Bonque Postale du Oy

est celui accrédité pour toute les opdrations de poiement.
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